,, Ndkup a dodavka kanceldrskych potrieb

podla § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych

Zakazka s nizkou hodnotou (civilnd)

zakonov v zneni neskorSich predpisov

(realizovana formou vyzvy na predkladanie cenovych ponuk)

1. Obstaravatel’

Nazov:
Sidlo:
Zastipeny:

Obchodny register:

1CO:

DIC:

IC DPH:

IBAN:

SWIFT:

Bankové spojenie:
Zapisany:
Kontaktna osoba:
Telefon:

E-mail:

Postup obstaravania:

2. Nazov zakazky

Vyzva na predkladanie cenovych ponik

Dopravny podnik mesta Ziliny s.1.0.

Kvacalova 2, 011 40 Zilina

Ing. Jan Bariencik, PhD., konatel

Okresny sud Zilina, Oddiel: Sro, Vlozka ¢&islo: 3510/L

36 007 099

2020447583

SK 2020447583

SK19 0900 0000 0050 3504 4524

GIBASKBX

Slovenska sporitel'na, a.s.

Obchodny register Okresného stdu Zilina, odd.: Sro, vlozka &. 3510/L
oddelenie verejného obstaravania

+421 415660168

viera.blanarova@dpmz.sk

Dopravny podnik mesta Ziliny s.r.o0. postupuje pri obstaravani tejto
zakazky ako obstaravatel’ vykonavajuci vybrané ¢innosti v odvetvi
dopravy podl'a § 9 ods. 6 a 7 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov.

Zakazka je obstaravana postupom zakazky s nizkou hodnotou (d’alej aj

ako ,,zakazka*) podl'a § 117 vyssie cit. zdkona.

Nakup a dodavka kancelarskych potrieb
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3. CPV kéd predmetu obstaravania
Spolo¢ny slovnik obstaravania (Hlavny slovnik):

Hlavny kod CPV

30192000-1 Kancelarske potreby

Dodatoc¢né kédy CPV

30190000-7 Rozne kancelarske zariadenia a kancelarske potreby
30199230-1 Obalky

30197643-5 Papier na fotokopirovanie

30192121-5 Gul'ockoveé perad

30197320-5 Zosivacky

30192125-3 Zvyraznovace

60000000-8 - Dopravné sluzby (bez prepravy odpadu)

4. Druh zakazky
Tovar

Rozsah a tdplnost’ dodavky : Predmetna zakazka nie je rozdelena na Casti.
Ponuka musi byt predlozend v celom vyzadovanom rozsahu avVvsulade so Specifikaciou
kancelarskych potrieb.

5. Predpokladana hodnota zakazky
Predpokladana hodnota zakazky:10 002,0000 € bez DPH za predpokladant spotrebu za 48 mesiacov.

6. Opis predmetu zikazky a technicka Specifikacia

Predmetom zakazky pre zabezpecenie vykonu administrativnej ¢innosti v Dopravnom podniku mesta
Ziliny s.r.o. je dodavka spotrebného kancelarskeho materialu a kancelarskych potrieb. Opis predmetu
zdkazky je obsahom Prilohy & 1- cennik (Specifikicia kanceldrskych potrieb, predpokladané
mnozstvo a cenovd kalkulacia).

PoloZky v opise predmetu zakazky st ucelovo aj funkéne rovnakého charakteru, ktoré sa daju
kvalifikovat’ ako kancelarske potreby, beZzne dostupné na trhu a st dodavané subjektami
(uchadza¢mi) v celom rozsahu.

Predpokladany pocet poloziek je vycisleny na 218 a pocet poloziek predpokladanej spotreby na 48
mesiacoV je vycisleny na 24 842 poloziek v mernych jednotkach kusy, balenia a sady.

Uvedené mnozstva su orienta¢né, predpokladané; obstaravatel’ bude tovar objednavat’ ¢iastkovymi
elektronickymi objednavkami na zaklade jeho aktualnych potrieb a nevznikd mu povinnost’ odobrat’
cely rozsah predmetu zakazky a uchadzacovi, Vv pripade uspesnosti, nevznikd pravo uplatiiovat’ si
odobratie predmetu zakazky v celom rozsahu.

Poziadavka na balenie, dopravu tovaru a vykladku: tovar bude zabaleny tak, aby pocas prepravy
nedoslo k jeho znehodnoteniu, resp. poskodeniu pocas prepravy. Sposob balenia musi zohl'adnovat’

vlastnosti tovaru v predmete zakazky, ktory je obsahom Prilohy & 1 — cennik (Specifikdicia
kancelarskych potrieb, predpokladané mnozstvo a cenova kalkuldcia).
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Néklady na balné, dopravu tovaru na pozadované miesto dodania (Dopravny podnik mesta Ziliny
s.r.0., Kvacalova 2, 011 40 Zilina, Slovenska republika) a vykladku z dopravného vozidla uchadzaca
na prepravny vozik obstaravatel'a zabezpeci uchadzac¢ (predavajuci) na vlastné naklady.

Obchodné a zmluvné podmienky upravuju d’alSie poziadavky obstaravatel’a a st uvedené v Prilohe
¢.3

Variantné rieSenia sa nepripustaju.
Obhliadka sa nerealizuje.

Elektronicka aukcia sa neuplatiiuje.

7. Forma zmluvného vzt’ahu

Obstaravatel’ uzavrie Ramcovi dohodu, uzatvorenu podl'a § 409 a nasl. Zékona 513/1991 Zb. (dalej
ako ,,Obchodny zakonnik* v zneni neskor$ich predpisov a podl'a zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ako
,,Zzmluva‘).

Obstaravatel’ uzavrie s GispeSnym uchadza¢om na predmet zakazky zmluvu v trvani 48 mesiacov od
podpisania zmluvy. Vysledkom predmetného obstardvania bude uzatvorend zmluva s jednym
uspesSnym uchadzacom.

Navrh obchodnych a zmluvnych podmienok je Prilohou ¢. 3 Vyzvy K tejto zakazke. V predlozene;j
ponuke nemozno vykonat' podstatné zmeny a doplnenia podmienok zmluvy (viac v bode 10.3
Vyzvy). Obstaravatel si vyhradzuje pravo neuzatvorit’ zmluvu, ak ponuka tspesného uchadzaca bude
vyssia ako predpokladana hodnota zékazky.

8. Financovanie predmetu zikazky

Predmet zdkazky bude financovany z finan¢nych prostriedkov obstardvatela.

Obstaravatel’ neposkytne uspesnému uchadzacovi/om finan¢né zalohy ani preddavky na realizaciu
predmetu zakazky.

9. Jazyk v predmetnom verejnom obstaravani a komunikacia

Ponuka, a tiez doklady a informacie v nej predlozené, musia byt vyhotovené v Statnom jazyku
Slovenskej republiky, t.j. v slovenskom jazyku. Doklady predlozené v cudzom jazyku uchadzaca
musia byt zaroven predlozené aj ako turadny preklad tychto dokladov do slovenského jazyka.
Vynimka plati pre doklady predloZené v ¢eskom jazyku. Tieto st plne akceptované. Akceptovany je
aj uradny preklad do ¢eského jazyka.

Komunikécia a sposob vymeny informacii:

- zaslanie vyzvy na predkladanie cenovych pontk subjektom: e-mailom;

- vysvetlovanie informacii uvedenych vo Vyzve na predkladanie cenovych ponuk a tykajtcich sa
predmetu zakazky: e-mailom;

- predkladanie ponuk zo strany uchadzaca: e-mailom na adresu: viera.blanarova@dpmz.sk;

- vysvetl'ovanie informacii uvedenych v dokladoch ponuky uchadzaca: e-mailom;

- informacia 0 vysledku vyhodnotenia pontk zaslana uchadzacom: e-mailom;

- dorucenie odsthlasenej a speSnym uchadzacom potvrdenej zmluvy urCenej na uzavretie:
Vv listinnej forme na adresu sidla obstaravatela;

- komunikacia v inych veciach suvisiacich so zakazkou: e-mailom.
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10. Ponuka uchadzaca bude pozostavat’ z predloZenia nasledovnych dokladov:
Uchadzac predlozi obstaravatel'ovi v lehote do uplynutia terminu na predkladanie ponuk nasledovné

doklady:

¥

1. Uchadza¢ predlozi doklad - Cennik. Tento dokument je Prilohou & 1 (Specifikicia
kancelarskych potrieb, predpokladané mnoZstvo a cenovad kalkulacia) tejto Vyzvy. Uchadzac
v dokumente vyplni pozadované identifikaéné idaje pontikaného tovaru do prislusného stipca,
Gdaj o ekvivalente do stipca EKV a Kprislusnej polozke tovaru (vid bod Informécie
Kk pouzitiu ekvivalentov v predlozenej ponuke) a uvedie jednotkova cenu ku kazdej polozke
tovaru a cenu celkom za predpokladant spotrebu za 48 mesiacov a tento dokument predklada
obstaravatel'ovi v pocte 1 kus vo dvoch formatoch:
a) V elektronickej forme (ako scan vo formate .pdf), riadne vyplneny, podpisany opravnenou

osobou a opeciatkovany.

b) ako aj v editovateI'nom formate .xIsx.

2. Uchadzac predlozi doklad - Identifika¢né idaje uchadzaca a navrh na plnenie kritérii. Tento
dokument je Prilohou ¢&. 2 tejto Vyzvy. Uchadzac¢ vyplni v dokumente pozadované tidaje a tento
dokument predklada podpisany a opeciatkovany obstaravatelovi vyhotoveny v elektronickej
forme (ako scan vo formate .pdf) v pocte 1 kus.

I Upozornenie: Ceny, ktoré uvedie uchadza¢ v navrhu na plnenie Kkritérii (Priloha ¢. 2)
aVv Cenniku (Priloha ¢. 1) st konecné a zavizné. Jednotkova cena tovarov bude vratane
v§etkych nakladov, vratane dopravnych a nakladov na balenie a vykladku.

Jednotkové ceny nie je mozné po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk viac menit’ (smerom
nahor, ani nadol). Ceny sa uvadzaji v EUR a centy (pokial’ sa uvadzaja) sa zaokrihl'uja na
S$tyri desatinné miesta.

Uchadza¢ uvedie pre vsetky ceny kladny nenulovy tidaj, ¢islo s presnost'ou na $tyri desatinné miesta
(zaokruhl'uje sa matematicky).

Subjekt, uchadzaé, ktory nie je platitel'om dane z pridanej hodnoty (DPH) v Slovenskej republike,
upozorni na tito skutocnost’ v navrhu na plnenie kritérii, v cenniku a v texte navrhu zmluvy (t.j. na
vyznacenych miestach v dokumentoch).

V pripade uchadzac z iného Statu ako Slovenskej republiky, je uchadzac¢ povinny uviest’ celkovu cenu
pre obstaravatela, vratane vSetkych danovych povinnosti a ndkladov podla podmienok vyzvy
k zakazke.

3. Uchadza¢ v ponuke predlozi doklad - navrh zmluvy — Ramcovej dohody. Uchadza¢ pouzije

Prilohu ¢&. 3. tejto Vyzvy, ktorej obsahom je navrh obchodno-zmluvnych podmienok. Do navrhu
zmluvy uchadza¢ vpiSe vSetky potrebné udaje podla predtlace (miesta vyznalené zltym
podfarbenim textu) a v texte nerobi ziadne zmeny.
Navrh zmluvy sa predklada v ponuke ako naskenovany dokument vo formate .pdf. v pocte 1 kus.
Navrh zmluvy musi byt’ potvrdeny podpisom osoby, ktora je opravnend podpisovat’ dokumenty za
subjekt v zmysle informacii uvedenych vo vypise z obchodného registra, zivnostenského registra
apod. V pripade, ze navrh zmluvy podpise ind osoba, musi byt v ponuke predlozeny scan
splnomocnenia na tento tikon vo forméate .pdf s tradne overenymi podpismi.
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4.

K navrhu zmluvy nalezi priloha:

Priloha &. 1 — cennik (Specifikdcia kanceldrskych potrieb, predpokladané mnozstvo a cenova
kalkulacia) Ked'Ze Priloha ¢. 1 — cennik je identicka s prilohou k navrhu RD, uchadzac ho vo svojej
ponuke predklada (ako scan vo formate .pdf) 1x, teda nie duplicitne.

Doklady preukazujice osobné postavenie a technicki a odborni sposobilost’ uchadzaca:

Uchadza¢ predlozi:

a)

b)

Splnenie podmienky ucasti podl'a § 32 ods. 1 pism. f) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov uchadzac
preukaze dolozenym €estnym vyhlasenim, ze uchadza¢ nema ulozeny zakaz Gi¢asti Vo verejnom
obstaravani potvrdeny koneénym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v $tate sidla, miesta
podnikania alebo obvyklého pobytu.

Uchadzac pouzije formular ¢estného vyhlasenia uvedeny v Prilohe ¢.4 tejto Vyzvy. Uchadzac
Prilohu ¢. 4 vyplni, podpise a predklada ju obstaravatel'ovi v elektronickej forme (ako scan vo
formate .pdf).

Pre hospodarske subjekty (uchaddzacov) so sidlom na tzemi Slovenskej republiky aj so sidlom
mimo Uzemia Slovenskej republiky plati, Ze pokial’ su tieto subjekty zapisané v Zozname
hospodéarskych subjektov (podl'a zdkona Narodnej Rady Slovenskej republiky ¢. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov)
a maju skutoc¢nost’ podl'a § 32 ods. 1 pism. f) platne zapisant podla vysSie cit. zakona, tak tieto
hospodérske subjekty (uchadzaci) nepredkladaji doklad podla pismena a) tohto bodu Vyzvy
a obstaravatel si tuto skuto¢nost’ overi ndhl'adom do Zoznamu hospodérskych subjektov.

Splnenie podmienky tcasti podla § 32 ods. 1 pism. e) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom

obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov uchédzac

preukaze dolozenym dokladom o opravneni dodavat’ tovar, uskutociovat’ stavebné prace

alebo poskytovat’ sluzbu, ktory zodpoveda predmetu zakazky.

V nadvéznosti na vysSie uvedené obstaravatel’ upozoriuje, ze subjekt, ktory predklada ponuku,

musi mat’ v doklade, ktory ho opraviiuje podnikat’ (Vypis z obchodného registra, Zivnostenského

registra a pod.) uvedeny predmet podnikania resp. ¢innosti, ktoré ho opraviiuji poskytovat’ tovar

zodpovedajuce predmetu zakazky, pri€om na Gcely tejto zdkazky tymito ¢innost'ami s najma:

- Vydavatel'ské Cinnosti — vydavania, skladovanie, distribticia tlaciv

- Vyroba obchodnych tlaciv a ich sad, vratane tlaciv preloZenych karbonovym papierom

- Vydavatel'ska Cinnost’ a priprava dokumentov Vv rozsahu vol'nej Zivnosti

- Vyroba Skolskych potrieb a kancelarskych potrieb

- Vydavatel'ska ¢innost, polygraficka vyroba a kniharske prace

- Polygraficka vyroba, sadzba a kone¢na uprava tlacovin

- Predaj vyrobkov a zariadeni kancelarskej, vypoctovej, baliacej, spotrebnej a reprodukcne;j
techniky

- Kupa tovaru za Ucelom jeho predaja inym prevadzkovatel'om Zivnosti (vel'koobchod)
Vv rozsahu vol'nej zZivnosti

- Obchodna ¢innost’ v plnom rozsahu, okrem predaja drahych kovov, koncesovanych ¢innosti
a tovaru, na ktory je potrebné vydat’ zvlaStne povolenie

- Sprostredkovanie obchodu

- Kupa tovaru za ucelom jeho predaja koneénému spotrebitel’ovi.

Nakol'ko obstaravatel’ je oprdvneny pouzit' udaje z informacnych systémov verejnej spravy

podl'a zakona €. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na zniZzovanie administrativnej zataze

vyuzivanim informaénych systémov verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Vv zneni neskor$ich predpisov (zakon proti byrokracii), tymto oznamuje hospodéarskym subjektom
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(uchddzacom) so sidlom na uzemi Slovenskej republiky, Ze v zmysle vysSie cit. zdkona tieto
subjekty nemusia predkladat’ pozadovany doklad podl’a pismena b) tohto bodu Vyzvy, nakol'ko
si ho obstaravatel’ dokédze zabezpecit' a skutocnosti overit’ v prisluSnom informa¢nom systéme
verejnej spravy. Uchadzaci so sidlom mimo uzemia Slovenskej republiky predkladaju doklad
podl'a pism. b) tohto bodu Vyzvy (aktudlne platny vypis z obchodného alebo zivnostenského
registra, resp. ekvivalentného registra v krajine sidla uchddzaca). Nie je pozadovany uradne
overeny doklad. Doklad sa predklada v elektronickej forme (ako scan vo formate .pdf).

Pre uchadzacov so sidlom na uzemi Slovenskej republiky aj so sidlom mimo izemia Slovenskej
republiky plati, ze pokial’ su tieto subjekty zapisané v Zozname hospodérskych subjektov (podla
zékona Narodnej Rady Slovenskej republiky ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov) a maja skuto¢nost’ podl'a § 32 ods.
1 pism. e) platne zapisant podl'a vysSie cit. zdkona, tak tieto subjekty (uchadzaci) nepredkladaju
doklad podla pism. b) tohto bodu Vyzvy a obstardvatel si tito skutocnost’ overi ndhl'adom do
Zoznamu hospodérskych subjektov.

4. Uchéadza¢ poskytne prehl'ad o dodani tovaru, resp. predlozi potvrdenie o uspokojivom dodani
tovarov, ktoré su predmetom zakazy.
Pre ucely splnenia tejto podmienky pouzije Prilohu €.5 tejto Vyzvy. Je tiou vzor tabulky
Zoznam tovaru rovnakého alebo podobného charakteru, resp. druhu a zlozZitosti za
predchadzajuce 3 roky alebo za obdobie, za ktoré je dostupné. Za tovary podobného charakteru
ako predmet zakazky sa povazuju obdobné tovary uvedené v Prilohe ¢. 1.

Uchadzag¢ svojim podpisom potvrdi Prilohu ¢. 5 (t.J. na konci formulara uvedie meno, priezvisko,
podpis, miesto a datum) a tento dokument predklada do ponuky k zakazke vyhotoveny ako scan
originalu alebo uradne overena kopia vo formate pdf. Predklada ho v pocte 1 ks.

Pre hospodarske subjekty (uchadzacov) so sidlom na izemi Slovenskej republiky aj so sidlom
mimo Uzemia Slovenskej republiky plati, Ze pokial' su tieto subjekty zapisané v Zozname
hospodarskych subjektov (podl'a zdkona Narodnej Rady Slovenskej republiky ¢. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov)
tak tieto hospodarske subjekty (uchadzaci) nepredkladaju doklad podl'a pismena ¢) tohto bodu
Vyzvy a obstardvatel si tuto skuto¢nost’ overi ndhl'adom do tidajov o hospoddrskom subjekte,
vedenom v informa¢nom systéme Uradu pre verejné obstardvanie v Evidencii referencii.

Poznamka: pre ucely hodnotenia tejto podmienky bude obstardavatel zistovat' cenu (hodnotu
zmluvy v € bez DPH) celkom za celé sledované obdobie, uvedené v Prilohe ¢. 5, a hodnota
zrealizovanych dodavok tovaru za celé sledované obdobie celkom ma byt minimalne vo vyske
10 002,0000 € bez DPH.

5. Uchadzaé v ponuke predlozi doklad - Cestné vyhlasenie. Uchadza¢ na tento ti¢el pouzije Prilohu
¢. 6 tejto Vyzvy. Do dokumentu ¢estného vyhlasenia uchadzac vpise vsetky potrebné tidaje podla
predtlace a podpisany dokument predklada v ponuke naskenovany vo formate .pdf.

Informacia k pouZzitiu ekvivalentov v predloZenej ponuke

V celej casti opisu technickej Specifikacie tovaru, kde st uvedené Specifikacie navrhovanych
tovarov, materidlov alebo zariadeni (pripadne je pouZity odkaz na konkrétne katalégové cislo,
konkrétnu znacku, resp. vyrobcu/dodéavatela, patent, typ, krajinu, oblast’ alebo miesto pdvodu)
pokial’ nebolo mozné predmet zékazky alebo jeho sicast’ opisat’ dostatocne presne a zrozumitel'ne
a kde nie je zaroven uvedeny odkaz vo forme slovného spojenia ,,alebo ekvivalentny*) plati, ze
moze byt ponuknuty a bude akceptovany aj iny ekvivalentny vyrobok alebo material k uvedenému
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vyrobcovi, postupu, znacke, patentu, typu, krajine, oblasti alebo miesta povodu alebo vyroby, ak mé
porovnateI'né kvalitativne alebo vykonnostné charakteristiky ako tie, ktoré uviedol obstaravatel
k tejto zakazke. Ak uchadza¢ vyhodnoti, Ze tymto opisom by dochadzalo k znevyhodneniu alebo k
vylu€eniu urcitych uchddzacov alebo vyrobkov, alebo Ze tento predmet zakazky nie je opisany
dostato¢ne presne a zrozumitelne, tak vo svojej ponuke moze uchadza¢ ponuknut’ tovar plne
funkéne ekvivalentny, ktory spiiia kvalitativne poZiadavky na rovnakej a/alebo vyssej trovni, ako
je uvedené v tejto Vyzve K zakazke, teda za ekvivalent sa povazuje material alebo vyrobok
s technickymi parametrami alebo vlastnostami kvalitativne rovnakymi alebo vyssimi ako uvedeny
vyrobok alebo material.

Tuto skuto¢nost’ preukazuje uchadza¢ spoésobom:
- Vv pripade, Ze uchadzac¢ ponuka plne funkény ekvivalent tovaru, tato skutocnost’ jasne oznaci
v stipci EKV s oznadenim ANO v Prilohe ¢. 1 — cennik( Specifikdcia kanceldrskych potrieb,
predpokladané mnozstvo a cenova kalkuldcia). Polozku, ktord uchddza¢ pontka a ocenuje ako
ekvivalent, doplni bliz§im opisom odlisnym typom (farbou) pisma k pévodnému opisu
obstaravatel’a.
Ponuknuty ekvivalent tovaru nesmie znemoznit, resp. obmedzit’ funkcionalitu celého systému,
ktory pozostava z obstaravanych tovarov a ktory predstavuje funkény celok.
Obstaravatel’ ma za to, ze navrhovatel' podanim svojho navrhu, ku skuto€nostiam, uvedenym
Vv tomto bode nema vyhrady, v pripade, Ze vyuzil alebo nevyuzil institat vysvetl'ovania v danej veci,
im porozumel a berie ich na vedomie. Obstaravatel’ v procese vyhodnocovania sa bude navrhom
ekvivalentu blizsie zaoberat'.

11. Kritérium na vyhodnotenie ponik

Predlozené ponuky budt vyhodnocované na zaklade najnizsej ceny.

Kritériom na vyhodnotenie pontik v tomto postupe zadavania zakazky je cena v € bez DPH celkom
za kancelarske potreby v predpokladanej spotrebe za 48 mesiacov t.j. ceny, ktora je vysledkom
suctu nasobku jednotkovych cien tovaru v ich predpokladanej spotrebe za 48 mesiacov. Je to cena,
ktort uchadzac uviedol do Prilohy €. 1 — cennik.

Jednotkové ceny tovaru v € bez DPH za jednotlivé polozky, uvedené v Prilohe ¢. 1 — cennik
(Specifikacia kanceldrskych potrieb, predpokladané mnozstvo a cenova kalkuldcia) buda zaroven
zmluvnou cenou. Podmienky stanovenia ceny st uvedené v Casti 10. vyzvy, 0ds. 2).

12. Forma, miesto a sposob predkladania dokladov, ktoré tvoria ponuku uchadzaca

Uchadza¢ predklada doklady, ktoré stt obsahom ponuky vyluéne elektronickou postou (e-mailom)
ako scan dokumentov v rozsahu podPla bodu 10. tejto vyzvy a to vo formate .pdf, ak nie je
uvedené inak a na adresu: viera.blanarova@dpmz.sk.

Obstaravatel’ akceptuje predloZenie dokladov v ponuke vyhotovenych aj v inom needitovatelnom
formate, okrem pozadovaného formatu .pdf.

13. Lehota na predkladanie ponuk

Termin: do 22.3. 2021 (vratane tohto diia). Aby mohla byt’ cenova ponuka prijata ako celok, do
tohto diia musi obstaravatel’ obdrzat’ aj poZadované vzorky, a preto obstaravatel’ urcil lehotu
na predkladanie tak, ako je urcené.

Ponuky, predlozené po lehote na predkladanie ponuk, nebudi vyhodnotené. Predlozené ponuky
nemozno odvolat’ po uplynuti lehoty na predkladanie pontk.

Platnost’ cenovych pontk sa vztahuje na obdobie dodavky tovaru, ktoré je uvedené v navrhu
Ramcovej dohody.
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14. Lehota na vysvetlovanie informacii uvedenych vo vyzve ainformacii tykajucich sa
predmetu zakazky

Uchadza¢ moze poziadat’ obstaravatel’a 0 pisomné vysvetlenie informécii, ktoré st uvedené vo vyzve
na predkladanie cenovych ponuk a ktoré sa tykaju predmetu zdkazky. Moze tak urobit’ v termine
najneskor do 16.3.2021. Ziadost' o vysvetlenie uchadza& zasle e-mailom na adresu obstaravatela:
viera.blanarova@dpmz.sk. Obstaravatel’ bezodkladne, najneskor do 18.3.2021 a do troch pracovnych
dni odo dna dorucenia ziadosti o vysvetlenie, poda zaujemcovi/uchadzacovi pisomne (e-mailom)
vysvetlenie informacii a podmienok uvedenych vo vyzve a tykajicich sa predmetu zakazky. Toto
vysvetlenie spolu s otazkami zo ziadosti zasle sucasne vSetkym oslovenym subjektom a zverejni na
svojom webovom sidle pri predmetnej zakazke. Ak bude potrebné, obstaravatel’ primerane predizi
lehotu na predkladanie ponuk.

15. Vyhodnotenie ponuk, informacia o vysledku vyhodnotenia cenovych ponuk

Pre vyhodnocovanie ponuky obstaravatel’ ustanovi komisiu.

Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk komisia ponuky vyhodnoti, ¢i uchadza¢ predlozil vsetky
doklady pozadované obstaravatel'om vo vyzve a ¢i uchadzac splnil podmienky/poziadavky stanovené
obstaravatelom na predmet zdkazky. Komisia sa pri vyhodnocovani bude zaoberat” ponukanymi
ekvivalentami.

V pripade, ak komisia v procese vyhodnocovania zisti nejasnosti v cenovej ponuke, bude klast
uchadzatom pisomné otazky (elektronickou formou — emailom) s uréenim primeranej lehoty na
odpoved..

V pripade, ze uchddzac splnil vSetky stanovené podmienky/poziadavky vo vyzve a predlozil vSetky
pozadované doklady, odpovedal na otazky komisie, bude jeho ponuka vyhodnocovand na zaklade
hodnotiaceho kritéria, ktoré je uvedené v bode 11 tejto Vyzvy. Stanovené bude umiestnenie
uchadzacov v poradi a urc¢eny bude jeden uspesny uchadzac.

Ak pocas vyhodnotenia pontk V Casti kritérii bude relevantné, komisia poziada uchadzaca
0 vysvetlenie ponuky a uréi lehotu na dorucenie vysvetlenia.

Ponuky, predlozené obstaravatel'ovi, sa zoradia podl'a vysky ceny hodnotiaceho kritéria v EUR bez
DPH a to od najniZiej ceny po najvyssiu cenu (vzostupne). Uspesnym bude ten uchadzaé, ktory

vve

celkom za kancelarske potreby v predpokladanej spotrebe za 48 mesiacov, t.j. ceny, ktora je
vysledkom s¢tu nasobku jednotkovych cien tovaru v ich predpokladanej spotrebe za 48 mesiacov.
Je to cena, ktorti uchadzac uviedol do Prilohy &. 1 — cennik ((Specifikdcia kancelarskych potrieb,
predpokladané mnoZstvo a cenova kalkuldcia).

Vysledkom obstardvania bude jeden tispeSny uchadzac.
Ostatnym uchadzacom, ktori ponukli vy$$iu cenu, ako Gspesny uchadzac, bude priradené umiestnenie
Vv poradi vzostupnym spdsobom, a to podl'a vysky ceny v EUR bez DPH za hodnotiace kritérium.

Uchadzaci, ktori sa umiestnia na druhom a d’al§ich miestach v poradi v konkrétnej Casti zédkazky,
budiu vyhodnoteni ako netspe$ni uchadzaci. V pripade, ze ponuku predlozi iba jeden uchadzac,
porovnavanie pontknutych cien nebude v ramci vyhodnotenia realizované a komisia postdi (napr.
V porovnani s cenami dostupnymi na trhu), ¢i ponuku takéhoto uchadzaca prijme, alebo uplatni
moznost’ zrusenia postupu zadavania zakazky na zéklade vyhradeného prava v tejto Vyzve.

Obstaravatel’ bezodkladne, najneskor vsak do 31.3.2021 po vyhodnoteni ponuk oznami informaciu
0 vysledku vyhodnotenia pontik kazdému uchddzacovi, ktory predloZil ponuku a zaroven informaciu
0 vysledku vyhodnotenia pontk zverejni na svojom webovom sidle pri konkrétnej zakazke. AK si to
situacia v priebehu vyhodnocovania ponuk vyziada, obstaravatel’ si vyhradzuje pravo v priebehu
vyhodnocovania pontik ur¢it’ novu lehotu na oznamenie informacie o vysledku vyhodnotenia ponuk,
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ato aj opakovane. Zmena tejto lehoty bude vzdy pisomne oznamena vSetkym uchadzacom
azverejnena bude na webovom sidle obstaravatela pri konkrétnej zakazke. Obstaravatel’
zdokumentuje Z priebehu verejného obstaravania a jeho vyhodnotenia komisiou bude vyhotoveny
z4dznam a zaznam Sa uchovava v dokumentacii z obstaravania zédkazky.

16. Postup po vyhodnoteni ponik

Po odoslani informécie o vysledku vyhodnotenia cenovych ponuk obstaravatel’ pisomne (e-mailom)
vyzve uspe$ného uchadzada k doruéeniu potvrdenych rovnopisov zmluv v listinnej forme a informuje
ho o d’alsom postupe pri uzavreti zmluvy.

17. Dopliiujtce informacie

1. Vsetky vydavky a naklady spojené s pripravou a predkladanim ponuky a vzoriek znasa zaujemca
o zékazku bez finan¢ného naroku voci obstaravatel'ovi ato bez ohl'adu na vysledok tohto
verejného obstardvania.

2. Obstaravatel’ si vyhradzuje pravo zru$it' postup zadavania zakazky v pripade, ak ponuka
uspesného uchadzaca alebo vsetky predlozené ponuky prekrocia vysku finan¢nych prostriedkov,
ktora modze obstaravatel pouzit' na financovanie predmetu zakazky. Tiez si vyhradzuje
pravo zrusit obstaravanie predmetu zdkazky, ak sa zmenili okolnosti , za ktorych bolo
obstardvanie zacaté, alebo mdze postup zaddvania zdkazky zrusit, pokial’ bola obstaravatel'ovi
predlozena iba jedna cenova ponuka, resp. ak iba jedna cenova ponuka splnila vSetky poziadavky
obstaravatel'a uvedené vo Vyzve na predkladanie cenovych ponuk.

3. Obstaravatel’ si vyhradzuje pravo zrusit’ toto obstaravanie aj v pripade, ak na predmet zakazky
nebola predlozena v lehote na predkladanie ponuk Zziadna ponuka.

4. Obstaravatel si vyhradzuje pravo zrusit’ verejné obstaravanie zakazky aj v pripade, ak na predmet
zékazky (vyhodnocovana na zdklade najnizSej ceny) boli predlozené dve alebo viaceré rovnaké
ceny spolu v EUR bez DPH, specifikované vo vyzve ako hodnotiace kritérium, ktoré st
z hl'adiska posudzovania v ramci vyhodnotenia na zdklade hodnotiaceho kritéria zaroven

cvwve

pre vSetky Casti zakazky.

18. Zoznam priloh k vyzve na zakazku

Priloha & 1 _Cennik ( (Specifikicia kancelarskych potrieb, predpokladané mnozstvo a cenova
kalkulacia)

Priloha ¢. 2_ Identifika¢né Gdaje uchadzaca a navrh na plnenie kritérii

Priloha ¢. 3_ Néavrh Rdmcovej dohody

Priloha ¢. 4_Cestné vyhlasenie_4a

Priloha €. 5 Zoznam tovarov

Priloha ¢. 6_Cestné vyhlasenie

Zverejnenie zakazky: webové sidlo obstaravatel’a
http://www.dpmz .sk/zakazky-s-nizkou-hodnotou/
V Ziline, 9.3.2021

Vypracovala: Mgr. Viera Blanarova, odd. verejného obstaravania



